Акт № 2
контрольного мероприятия
Администрации Витимского городского поселения
  п. Мама                                                                                    10 мая 2018 г.
(место составления)                                                                                                                                            (дата составления)

Основание для проведения проверки: План объектов контроля бюджетной инспекции на 2018 г., утвержденный 08.02.2018 г.

Удостоверение на проведение проверки № 2 от 19.03.2018 г.  

Цель проверки: проверка финансово-хозяйственной деятельности Администрации Витимского городского поселения, целевого использования бюджетных средств.             
Объект проверки: Администрация Витимского городского поселения
Проверяемый период: с 01.01.2017г. по 31.12.2017г.

Сроки проведения проверки: 19.03.2018г – 04.05.2018г
Проверка проведена в соответствии с Бюджетным Кодексом РФ, с Трудовым кодексом РФ, с Положением «О порядке проведения ревизий и проверок финансовым управлением администрации Мамско-Чуйского района», планом проверок на 2018г, иными актами действующего законодательства РФ.

Общие сведения о проверяемом объекте:

Полное наименование: Администрация Витимского городского поселения
ИНН/КПП 3802010440/380201001 
ОГРН 1053802020491
Адрес местонахождения субъекта контроля: 666830, Иркутская область Мамско-Чуйский район, п. Витимский, ул. Советская, 13.
Основной вид деятельности: Деятельность органов местного самоуправления по управлению вопросами общего характера.
Учредитель: Муниципальное образование Мамско-Чуйского района.
Численность по штатному расписанию:  11,00 штатных единиц;

На момент проведения проверки:

Руководитель: Глава Витимского городского поселения – Балуткин Николай Владимирович
Организация  обладает правами юридического лица и действует на основании свидетельства о государственной регистрации юридического лица серии 38 № 002436793 выданного 16.01.2007г Обособленным структурным подразделением межрайонной инспекции МНС России № 3 по Иркутской области (п. Мама), имеет самостоятельный баланс,  лицевой счет, смету доходов и расходов. 

Финансирование организации проводится на лицевой счет № 02343026200,                                                                                                                                                                                                                                                           открытый в казначейском отделе Финансового управления администрации Мамско-Чуйского района.

Настоящая проверка проведена выборочным методом на основе представленных первичных документов, авансовых отчетов, журналов-ордеров, бухгалтерских документов.

Проверкой установлено:

Правовые основы:

На  основании  Федерального  закона  Российской  Федерации от 06.10.2003г  N 131-ФЗ  «Об  общих  принципах  организации местного самоуправления  в  Российской  Федерации», Федерального закона Российской  Федерации от 21.07.2005г N 97 «О  государственной  регистрации уставов муниципальных образований», в соответствии с законом Иркутской области от 25.03.2005г N 7-оз «О формировании  органов местного  самоуправления вновь образованных муниципальных образований Иркутской  области в 2005 году» (в ред. от 10.10.2005 года), Закона Иркутской области от 16.12.2004г N 94 – оз «О статусе  и границах муниципальных образований Иркутской области», Устава муниципального образования Мамско-Чуйского района, Устава Витимского муниципального  образования  со статусом городского поселения, а также на основании  итогов выборов  в органы местного самоуправления на территории Мамско-Чуйского района.


Витимское муниципальное образование является единым экономическим, историческим,  социальным,  территориальным  образованием,  входит в  состав муниципального  образования  Мамско-Чуйского  района, Иркутской области от 02 декабря 2004 года № 63-ОЗ «О статусе и границах муниципальных образований Мамско-Чуйского района Иркутской области» статусом муниципального района.

    Витимское муниципальное образование наделено статусом городского поселения Законом Иркутской области от 02 декабря 2004 года № 63-ОЗ «О статусе и границах муниципальных образований Мамско-Чуйского района Иркутской области»

Полномочия Витимского муниципального образования определены Уставом со статусом городского поселения, который принят решением Думы Витимского городского поселения № 6 от 26.12.2005 г, и выдано свидетельство о регистрации  № RU 385141012005001.

          Все внесенные изменения и дополнения в Устав Администрации Витимского городского поселения прошли государственную регистрацию в Федеральной налоговой службе в установленном законом порядке.

Соглашение на право вести бухгалтерский учет.
На основании Инструкции по бюджетному учету от 01.12.2010г N 157н руководитель учреждения вправе передать ведения бухгалтерского учета и составление на его основании отчетности другому учреждению, организации (централизованной бухгалтерии) по договору (соглашению). Между Администрацией Витимского городского поселения и Администрацией  Мамско-Чуйского района заключено соглашение от 01.12.2016г. б/н об осуществлении полномочий по решению вопросов по исполнению бюджета поселения и контролю за его исполнением. Согласно распоряжения Администрации Мамско-Чуйского района от 07.08.2015г № 176 делегировано исполнение полномочий, переданных Соглашением о передаче полномочий администрации района, Финансовому управлению администрации Мамско-Чуйского района. С 01 января 2015г введено в бухгалтерию Финансового управления администрации Мамско-Чуйского района 2,2 штатные единицы ведущего бухгалтера для исполнения отдельных полномочий, в том числе ведение бухгалтерского учета, администрации Витимского городского поселения и других городских поселений.
Учетная политика.
В соответствии с Федеральным законом от 06 декабря 2011г. N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» п. 1 ст. 8 совокупность способов ведения экономическим субъектом бухгалтерского учета составляет его учетную политику. Субъект самостоятельно формирует свою учетную политику, руководствуясь законодательством РФ о бухгалтерском учете, федеральными и отраслевыми стандартами. При формировании учетной политики в отношении конкретного объекта выбирается один из способов ведения бухгалтерского учета, допускаемых федеральными стандартами.

Специальные положения, регулирующие порядок составления учетной политики в государственных (муниципальных) учреждениях, изложены в п. 6 Инструкции N 157н от 01 декабря 2010г. Субъект учета в целях организации бухгалтерского учета формирует свою учетную политику, исходя из особенностей своей структуры, отраслевых и иных особенностей деятельности учреждения и выполняемых им в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочий. 

Принятая организацией учетная политика подлежит оформлению соответствующей организационно-распорядительной документацией (приказами, распоряжениями и т.п.) организации. Учетная политика применяется с 01 января года, следующего за годом ее утверждения. Согласно п. 5 ст. 8 Федерального закона N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» учетная политика должна применяться последовательно из года в год. 

Согласно  Инструкции  по бюджетному учету N 157н  бухгалтерский  учет ведется  в соответствии с Учетной  политикой,  утвержденной  приказом   по Финансовому  управлению  администрации  Мамско-Чуйского района  № 30 от 11.04.2013г. В соответствии с приказом Министерства Финансов РФ от 30.03.2015г  N 02-0707/33768  в  учетную  политику  были внесены  изменения, утвержденные   приказом  от  01.03.2016г   № 20 о применении  новых форм  первичных  учетных  документов. Приказом от 03.08.2015г № 48 внесены изменения в учетную политику Финансового управления администрации Мамско-Чуйского района в соответствии с распоряжением Администрации района № 151л от 03.08.2015г и приказа Финансового  управления  администрации Мамско-Чуйского района № 47-л от 03.08.2015г об изменении  должностных лиц, имеющих право подписи первичных документов.

              Проверка ведения кассовых операций.
Проверка кассовой дисциплины проведена выборочным методом с использованием: приходных и расходных ордеров, журнала операций № 1 «Касса», платежных ведомостей, отчета кассира, журнала операций № 2 «Банк».

Порядок ведения кассовых операций в РФ регулируется Указаниями Центрального  Банка РФ  от  11.03.2014 N 3210-У  «О порядке ведения кассовых операций  юридическими  лицами и упрощенном  порядке ведения кассовых операций индивидуальными  предпринимателями  и субъектами малого предпринимательства» (далее по тексту – Указания  Банка  России от 11.03.2014 N 3210-У) и  Инструкцией по бюджетному  учету, утвержденной  приказом Минфина РФ от 01 декабря  2010 г.  N 157н.

Учет движения наличных денежных средств  в кассе учреждения осуществлялся в 2017г. в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина РФ от 01.12.2010 г N 157н на счете 020104000 «Касса».

Кассовые операции оформляются приходными кассовыми ордерами формы по ОКУД 0310001, расходными кассовыми ордерами формы по ОКУД 0310002, которые утверждены Постановлением Госкомстата России от 18.08.1998г № 88. Платежные ведомости на выдачу заработной платы в Администрации Витимского городского поселения соответствуют форме по ОКУД 0504403, утвержденной Приказом Минфина России от 30.03.2015г N 52н. 

Листы кассовой книги формы по ОКУД 0504514, утвержденной Приказом Министерства Финансов  России от 30.03.2015г N 52н, оформляются с применением технических средств, распечатываются на бумажном носителе в конце рабочего дня в двух экземплярах.  Оприходование денежной наличности производится своевременно. 

За проверяемый период на должность бухгалтера-кассира приняты работники с которыми  оформлены договора  о полной индивидуальной материальной ответственности Наумовой  О.В. от 01.02.2016г, Павловой Е.В. от  10.07.2017г, Ахаевой Е.Л от 30.06.2017г, Капустиной Е.В. от 29.07.2015г., установлены соответствующие должностные права и обязанности, с которыми бухгалтер-кассир ознакомлен под роспись, что соответствует п. 4 Указаний Банка России от 11.03.2014г N 3210-У. 

Согласно пп. 4.4 п. 4 Указаний Банка России от 11.03.2014 N 3210-У кассир снабжен штампом, содержащим реквизиты, подтверждающие проведение кассовой операции, а также образцами подписей лиц, уполномоченных подписывать кассовые документы..При проведении выборочной проверки кассовых операций за 2017 год выявлены следующие нарушения:

       - в расходном кассовом ордере № 64 от 01.08.2017г, нет подписи руководителя, паспортных данных, что является нарушением пп.6.1 п. 6 Указаний Банка России от 11.03.2014 N 3210-У. Данное нарушение устранено в ходе проверки. (Приложение №1)
Нецелевого использования бюджетных средств  в  ходе проведения проверки не выявлено.
                              Проверка расчётов с подотчётными лицами.
Основными документами, регулирующими выдачу денежных средств под отчет, являются Инструкция по бюджетному учету, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, и Указания Банка России от 11.03.2014 N 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».

Проверка проведена выборочным методом с использованием журнала-ордера № 2 «Банк», № 3 «Расчёты с подотчётными лицами»,  авансовых отчётов, платежных поручений за 2017 год, расходных кассовых ордеров за 2017 год.

Постановлением от 13.01.2017г N 2 утверждено Положение о порядке и условиях командирования работников Администрации Витимского городского поселения. Согласно пп. 4.2 п. 4 указанного Положения работнику, направленному в командировку как внутри России, так и за ее пределы, возмещаются расходы на провоз багажа. Также в пп. 4.6 п. 4  указанного Положения возмещение расходов на перевозку багажа весом свыше установленных транспортными предприятиями предельных норм не производится. Исходя из вышеизложенного, возникает противоречие по возмещению расходов на провоз багажа из командировки согласно Положению о порядке и условиях командирования работников Администрации Витимского городского поселения.

Документом по применению и заполнению унифицированной формы «Авансовый отчёт» служит Постановление от 1 августа 2001г  № 55 «Об утверждении унифицированной формы первичной учётной документации N АО-1 "Авансовый отчёт"» (далее по тексту Постановление N 55). Учет расчетов с подотчетными лицами в Администрации Витимского городского поселения оформляются авансовыми отчётами формы по ОКУД 0302001, что не соответствует учётной политике приказ № 20 от 01.08.2015г (о применении новых форм первичных учетных документов).
При выборочной проверке авансовых отчётов за 2017 год выявлены следующие нарушения:

           - по авансовому отчёту № 2 от 06.02.2017г  командировочные расходы Балуткин Н.В. (глава поселения) оплачена квитанция на сверхнормативный  багаж 22 кг на  сумму  2420,00 рублей, обоснование для оплаты сверх нормативного багажа отсутствует, что является  нарушением  пп. 4.6  п. 4  Положения о порядке и условиях  командирования  работников Администрации Витимского городского поселения  от 13.01.2017г N 2 , в авансовом отчёте не проставлена дата утверждения отчёта руководителем, что является нарушением (ч.1 ст.9 Федерального закона от 06.12.2011г №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» п.7 Инструкция №157н).
        - по авансовому отчёту № 12 от 25.05.2017г подотчётное лицо Капустина Е.В. (делопроизводитель), отсутствует акт на списание денежных средств на сумму 20500,00 рублей, (ч.1 ст.9 Федерального закона от 06.12.2011г №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» п.7 Инструкция №157н), нет даты утверждения авансового отчёта. Данное нарушение устранено в ходе проверки.

- по авансовому отчёту № 27 от 19.09.2017г на сумму 3290,00 рублей подотчётное лицо Е.В. Капустина (делопроизводитель), в товарном  чеке  на сумму 500,00 рублей нет печати и углового штампа реквизитов Индивидуального предпринимателя, нет даты утверждения отчёта. Данное нарушение устранено в ходе проверки. (Приложение № 2,3)
 - по авансовым отчётам №9 от29.03.17г, №8 от 29.03.17г, №7 от 28.03.17г, №6 от 06.03.17г, №4 от 27.02.17г, № 15а от 06.06.17г не проставлена дата утверждения авансового отчёта руководителем. Что является нарушением (ч.1 ст.9 Федерального закона от 06.12.2011г №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» п.7 Инструкция №157н). Данное нарушение устранено в ходе проверки.

                              Проверка начисления заработной платы.

Проверка  заработной  платы  за  2017 год  проведена  выборочным  методом с использованием  трудовых   договоров, приказов  по  личному  составу, табелей  учета  рабочего  времени,  расчетных  ведомостей,  Положения  об  оплате труда работников, занимающих должности, не являющиеся должностями  муниципальной службы  и  вспомогательного персонала  администрации  Витимского  городского поселения, утвержденного  Постановлением  главы  администрации  от 03.02.2015г № 5, Положения об оплате труда муниципальных служащих администрации Витимского  городского  поселения, утвержденного решением Думы Витимского городского поселения от 20.02.2013г  № 57, Положение об оплате труда главы Витимского городского поселения, утвержденного решением Думы Витимского городского поселения от 10.07.2015г № 109.  
Начисление заработной платы работников Администрации Витимского городского поселения в 2017 году осуществлялось на основании: Трудового кодекса РФ, трудовых договоров, Положений об оплате труда работников Администрации Витимского городского поселения.

Положения об оплате труда устанавливают правовые основы организации оплаты труда работников Администрации Витимского городского поселения и определяет размер и условия, а также порядок оплаты труда, формирования расходов на оплату труда.

Размеры оплаты труда за сложность и напряженность работникам муниципальной службы,  работникам, занимающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы и вспомогательного персонала устанавливаются распоряжениями администрации Витимского городского поселения ежемесячно.

Штатное расписание на 2017 год утверждено распоряжениями Администрации Витимского городского поселения от 01.01.2017г № 1, подписано главой Витимского  городского поселения. Штатная численность на 01 января 2017 года составила 11,0 штатных единиц, в том числе работник ВУС. 

  В Администрации Витимского  городского поселения табель учета рабочего времени ведется по форме по ОКУД 0504017, которая не соответствует  форме по ОКУД  0504421, утвержденной приказом Министерства Финансов России  от 30.03.2015г № 52н, и утвержденной Учетной политикой  Администрации Витимского городского поселения. 
В ходе проведения выборочной проверки нарушений по начислению заработной платы не выявлено.

Проверка учета товарно-материальных ценностей и основных средств.

Проверка учета товарно-материальных ценностей и основных средств за 2016г. проведена выборочным методом с использованием Журнала-ордера № 7 «По выбытию и перемещению нефинансовых активов», актов списания материальных запасов, ведомости начисления амортизации, журнала-ордера № 4 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками», журнала-ордера № 3 «Расчеты с подотчетными лицами».

Все материальные ценности учитываются по первоначальной стоимости, т.е. по фактическим расходам на их приобретение. Поступление материальных запасов осуществляется путем закупа по договорам с индивидуальными предпринимателями, а так же по авансовым отчетам.
Согласно п. 8 Учетной политике организации выдача средств на хозяйственные расходы производится штатным работникам, с которыми заключен договор о материальной ответственности. Материально-ответственным лицом за сохранность основных средств и материальных запасов является Капустина Евгения Владимировна  (делопроизводитель), с которой заключен договор о полной индивидуальной материальной ответственности от 29.07.2015года.
Первоначальная стоимость основных средств по состоянию на 01.01.2017г. составила 7330499,11 руб., на 01.01.2018г составила 9928849,11 руб. Остаточная стоимость основных средств по состоянию на 01.01.2017г. составила 606922,50руб., на 01.01.2018г составила 2588144,87 руб. Начислена амортизация за 2017 г. 617127,63 руб. 

Бухгалтерский (бюджетный) учет ведется с помощью учетных регистров:
- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;

- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года.

Порядок отнесения материально-вещественных ценностей к основным средствам и материальным запасам определяется разделом II Инструкции по бюджетному учету, утвержденной Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н.

Объекты основных средств принимаются к учету, согласно требованиям Общероссийского классификатора основных фондов ОК013-94 (утвержден Постановлением Госстандарта России от 26.12.1994г N 359). Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью объектов основных средств каждому объекту, кроме объектов стоимостью до трех тысяч рублей включительно, а также библиотечного фонда, не зависимо от стоимости, не зависимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который состоит из двенадцати знаков. Инвентарный номер объектов основных средств присваивается в соответствии со структурой кодовых обозначений.  

Ведомость начисления амортизации формируется из программы «1С» и распечатывается ежемесячно. В Учреждении расчет годовой суммы амортизации основных средств производится линейным способом исходя из первоначальной стоимости основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта. Срок полезного использования объектов основных средств определяется в соответствии с п. 44 Инструкции по бюджетному учету, утвержденной Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н. В ходе проведения выборочной проверки правильности начисления амортизации, нарушений не выявлено. 

Согласно ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ формы первичных учетных документов для организаций государственного сектора устанавливаются в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации. Акты на списание материальных запасов составляются на основании ведомости на выдачу материальных ценностей на нужды учреждения формы, которая соответствует утвержденной Приказом Министерства Финансов России от 30.03.2015г N 52н форме по ОКУД 0504210. Акты на списание материальных запасов соответствуют форме, утвержденной Приказом Министерства Финансов России от 30.03.2015г N 52н форме по ОКУД 0504230.
Организация учета и списание горюче-смазочных материалов
 (ГСМ) 

Бюджетный учет движения ГСМ ведется на счете 01050 «Горюче-смазочные материалы», на данном счете учитываются все виды топлива.

Оприходование материальных запасов отражается в регистрах бюджетного учета на основании первичных документов. В  организации  используются лимитно- раздаточные ведомости, где  отражается название поставщика, (№  поставки), расшифровка подписей заправщика и водителя, получающего ГСМ. 

Оформление путевых листов

Путевой лист - это первичный учетный документ, на основании которого производится списание израсходованного в ходе эксплуатации транспортных средств бензина. Каждый первичный учетный документ должен содержать все обязательные реквизиты, установленные частью 2 статьи 9 Федерального закона N 402-ФЗ.
          Для учета работы автомобиля составляют первичные документы (путевые листы). Путевые листы в Администрации Витимского городского поселения выписываются в одном экземпляре.  В организации путевые листы оформляются формой по ОКУД 0345001, утвержденной Постановлением Госкомстата России от  28.11.1997г № 78.

В ходе проведения проверки выявлены следующие нарушения при оформлении путевого листа:
1. Нарушена хронологическая последовательность в регистрации путевых листов - за апрель, март, декабрь по машине УАЗ-22069 , (Таблица № 1).
                                                                                                             Таблица № 1
	УАЗ-220695
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	норматив
	 
	 
	22,5
	 
	 
	 
	22,5

	01.03.2017
	35
	43575
	136
	43711
	44557
	44693
	30,6

	02.03.2017
	36
	43711
	90
	43801
	44693
	44783
	20,3

	03.03.2017
	37
	43801
	100
	43901
	44783
	44883
	22,5

	06.03.2017
	37
	43901
	90
	43991
	44883
	44973
	20,3

	07.03.2017
	38
	43991
	105
	44096
	44973
	45078
	23,6

	10.03.2017
	39
	44096
	39
	44134
	45078
	45117
	8,8

	13.03.2017
	40
	44134
	100
	44234
	45117
	45217
	22,5

	15.03.2017
	41
	44234
	90
	44324
	45217
	45307
	20,3

	16.03.2017
	42
	44324
	100
	44424
	45307
	45407
	22,5

	17.03.2017
	43
	44424
	43
	44467
	45407
	45450
	9,7

	20.03.2017
	44
	44786
	100
	44886
	45450
	45550
	22,5

	21.03.2017
	45
	44761
	25
	44786
	45550
	45575
	5,6

	22.03.2017
	46
	44662
	99
	44761
	45575
	45674
	22,3

	23.03.2017
	47
	44567
	95
	44662
	45674
	45769
	21,4

	24.03.2017
	47
	44467
	100
	44567
	45769
	45869
	22,5

	28.03.2017
	48
	44886
	95
	44981
	45869
	45964
	21,4

	29.03.2017
	49
	44981
	105
	45086
	45964
	46174
	23,6

	30.03.2017
	49
	45086
	100
	45186
	46174
	46274
	22,5

	31.03.2017
	51
	45186
	56
	45242
	46274
	46330
	12,6

	внутригаражные
	 
	 
	10л
	 
	 
	 
	10л

	ИТОГО
	19
	 
	1668км/385л
	 
	 
	 
	385,5л


	УАЗ-220695
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	норматив
	 
	 
	25,6
	 
	 
	по 14.04.17
	22,5

	03.04.2017
	52
	45242
	37
	-
	46330
	46367
	8,3

	04.04.2017
	53
	-
	60
	-
	46367
	46427
	13,5

	05.04.2017
	54
	-
	33
	-
	46427
	46460
	7,4

	06.04.2017
	55
	-
	60
	-
	46460
	46520
	13,5

	11.04.2017
	55
	-
	60
	-
	46520
	46580
	13,5

	13.04.2017
	56
	-
	60
	-
	46580
	46640
	13,5

	норматив
	 
	 
	25,6
	 
	распутица
	с 15.04.17
	25,6

	18.04.2017
	58
	-
	60
	-
	46849
	46909
	15,4

	20.04.2017
	59
	-
	60
	-
	46909
	46969
	15,4

	24.04.2017
	59
	-
	60
	-
	46969
	47029
	15,4

	27.04.2017
	60
	-
	60
	-
	47029
	47089
	15,4

	внутригаражные
	 
	 
	10л
	 
	 
	 
	10л

	ИТОГО
	10
	 
	550км/204л
	 
	 
	 
	141,3л


	норматив
	 
	 
	25,5
	 
	 
	 
	22,5

	УАЗ-220695
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	04.12.2017
	151
	46466
	80
	46546
	47554
	47634
	18

	05.12.2017
	152
	46546
	85
	46571
	47634
	47719
	19,1

	06.12.2017
	153
	46571
	14
	46585
	47719
	47733
	3,2

	07.12.2017
	154
	46585
	100
	46685
	47733
	47833
	22,5

	12.12.2017
	154
	46685
	150
	46835
	47833
	47983
	33,8

	14.12.2017
	155
	46835
	140
	46975
	47983
	48123
	31,5

	19.12.2017
	155
	46975
	100
	47075
	48123
	48223
	22,5

	21.12.2017
	156
	47075
	110
	47185
	48223
	48333
	24,8

	22.12.2017
	157
	47185
	90
	47275
	48333
	48423
	20,6

	23.12.2017
	158
	47275
	160
	47435
	48423
	48583
	36

	25.12.2017
	159
	47435
	170
	47605
	48583
	48753
	38,3

	26.12.2017
	160
	47605
	160
	47765
	48753
	48913
	36

	27.12.2017
	161
	47765
	156
	47921
	48913
	49069
	35,1

	28.12.2017
	162
	47921
	100
	48021
	49069
	49169
	22,5

	29.12.2017
	163
	48021
	168
	48189
	49169
	49337
	37,8

	внутригаражные
	 
	 
	10л
	 
	 
	 
	10

	ИТОГО
	15
	 
	1783/449л
	 
	 
	 
	411,7л


          2. В путевых листах  не отражены остаток при выезде, фактический расход по норме, соответственно нет возможности отследить фактический расход бензина.
          3. Показания спидометра  не соответствуют  либо отсутствует вообще, расход топлива согласно нормативу и остатки на конец дня не указаны. Все исправления в путевых листах внесены без подписи водителя и указания даты исправления, что приводит к нарушению ст. 9 Закона № 129-ФЗ. 
           4. Пунктом 16 Приказа Минтранса от 18.09.2008 N 152 установлено, что даты и время проведения предрейсового и послерейсового медицинского осмотра водителя проставляются медицинским работником, проводившим соответствующий осмотр, и заверяются его штампом и подписью с указанием фамилии, имени и отчества. В ходе  выборочной проверки отметки предрейсового и послерейсового медицинского осмотра водителя на путевых листах отсутствуют: 

- путевой лист № 123 от 08.09.17г, № 122 от 10.09.17г, № 124 от 11.09.17г, № 91 от 07.07.17г, № 101 от 24.07.17г, № 102 от 25.07.17г, № 103 от 27.07.17г, № 104 от 28.07.17г, № 157 от 22.12.17г, № 158 от 22.12.17г. 
Списание топлива

На момент проверки по состоянию на 01.01.2017 года согласно ведомости по материальным активам на балансе Администрации Витимского городского поселения  по счету 10135 «Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения» числятся транспортные средства в количестве 3 автомобилей, стоимость которых составляет 1342,0 тыс. рублей, 1 лодочный мотор «Yamaha 40».
На основании распоряжения Администрации Витимского городского поселения от 14.10.2015г № 29 утверждены нормы расхода топлива и смазочных материалов, на автомобильный и водный транспорт. Норма расхода топлива на 100 км пробега, л : УАЗ-22069- лето (15.05. по 15.09) - 19,4; зима (15.10 по 15.04); распутица (15.04 по 15.10) - 25,6. Лодочный мотор «Yamaha 40» на 1 час работы, л- 15,1; порция топливно-маслянной смеси 50:1. (Приложение № 4)
Трудовой договор заключен с водителем Батура М.И. с 01.11.2007 года , на период отпуска принят Шевченко О.П,  в ходе контрольного мероприятия проанализированы путевые листы водителя за 2017 год по списанию топлива на затраты организации, установлено следующее:
          1. Выборочной проверкой обоснованности и правильности списания ГСМ в соответствии с нормами выявлено излишнее списание бензина вследствие завышения норм расхода топлива.  
          - в апреле применен норматив 25,6 списано 204 литра бензина, в результате неправильного списания образовалась недостача топлива в количестве 62,7 литра на сумму 2633 рубля 40 копеек, в результате остаток на конец месяца занижен; 
	УАЗ-220695
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	норматив
	 
	 
	25,6
	 
	 
	по 14.04.17
	22,5

	03.04.2017
	52
	45242
	37
	-
	46330
	46367
	8,3

	04.04.2017
	53
	-
	60
	-
	46367
	46427
	13,5

	05.04.2017
	54
	-
	33
	-
	46427
	46460
	7,4

	06.04.2017
	55
	-
	60
	-
	46460
	46520
	13,5

	11.04.2017
	55
	-
	60
	-
	46520
	46580
	13,5

	13.04.2017
	56
	-
	60
	-
	46580
	46640
	13,5

	норматив
	 
	 
	25,6
	 
	распутица
	с 15.04.17
	25,6

	18.04.2017
	58
	-
	60
	-
	46849
	46909
	15,4

	20.04.2017
	59
	-
	60
	-
	46909
	46969
	15,4

	24.04.2017
	59
	-
	60
	-
	46969
	47029
	15,4

	27.04.2017
	60
	-
	60
	-
	47029
	47089
	15,4

	внутригаражные
	 
	 
	10
	 
	 
	 
	10

	ИТОГО
	10
	 
	550/204л
	 
	 
	 
	141,3л


- в ноябре 2017 года применен норматив 25,5 списано 73 литра бензина, в результате неправильного списания  образовалась недостача топлива в количестве 7,5 литра на сумму 315,00 рублей, в отчете водителя остаток на конец месяца занижен;
	норматив
	 
	 
	25,5
	 
	 
	 
	22,5

	УАЗ-220695
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	21.11.2017
	147
	46201
	55
	46256
	47289
	47344
	12,7

	22.11.2017
	148
	46256
	50
	46306
	47344
	47394
	11,5

	26.11.2017
	149
	46306
	110
	46416
	47394
	47504
	24,8

	28.11.2017
	150
	46416
	50
	46466
	47504
	47554
	11,5

	внутригаражные
	 
	 
	5л
	 
	 
	 
	5л

	ИТОГО
	4
	 
	265/73л
	 
	 
	 
	65,5л


        - в декабре 2017 года применен норматив 25,5 списано 449 литров бензина, в результате неправильного списания образовалась недостача топлива в количестве 37,3 литра на сумму 1566,60 рублей, в отчете водителя остаток на конец месяца занижен;
	норматив
	 
	 
	25,5
	 
	 
	 
	22,5

	УАЗ-220695
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	04.12.2017
	151
	46466
	80
	46546
	47554
	47634
	18

	05.12.2017
	152
	46546
	85
	46571
	47634
	47719
	19,1

	06.12.2017
	153
	46571
	14
	46585
	47719
	47733
	3,2

	07.12.2017
	154
	46585
	100
	46685
	47733
	47833
	22,5

	12.12.2017
	154
	46685
	150
	46835
	47833
	47983
	33,8

	14.12.2017
	155
	46835
	140
	46975
	47983
	48123
	31,5

	19.12.2017
	155
	46975
	100
	47075
	48123
	48223
	22,5

	21.12.2017
	156
	47075
	110
	47185
	48223
	48333
	24,8

	22.12.2017
	157
	47185
	90
	47275
	48333
	48423
	20,6

	23.12.2017
	158
	47275
	160
	47435
	48423
	48583
	36

	25.12.2017
	159
	47435
	170
	47605
	48583
	48753
	38,3

	26.12.2017
	160
	47605
	160
	47765
	48753
	48913
	36

	27.12.2017
	161
	47765
	156
	47921
	48913
	49069
	35,1

	28.12.2017
	162
	47921
	100
	48021
	49069
	49169
	22,5

	29.12.2017
	163
	48021
	168
	48189
	49169
	49337
	37,8

	внутригаражные
	 
	 
	10л
	 
	 
	 
	10л

	ИТОГО
	15
	 
	449л
	 
	 
	 
	411,7л


в приложении к распоряжению Администрации Витимского городского поселения от 14.01.2015 г. № 29, утвержден зимний норматив 22,5.  Все это приводит к искажению бухгалтерской отчетности, в нарушение требований ст. 9 ФЗ № 129-ФЗ.

          - в июле 2017 года излишне списано топливо внутригаражные расходы в количестве 10 литров на сумму 420 рублей, в результате остаток на конец месяца не соответствует,  в рейсы УАЗ-22069 в июле не выходил, соответственно 10 литров бензина списано неправомерно. 

2. В ходе выборочной проверки выявлен неучтенный бензин: 
          - в сентябре 2017 года в количестве 120 литров на сумму 5 040 рублей  в отчете водителя Батура М.И. бензин не учтён, соответственно на счете 105.33 бухгалтерского учета  не отражен, к отчету предъявлена копия лимитно-раздаточной ведомости.  (Приложение № 5); 
 - в июле 2017 года произведена заправка топливом маломерного судна «Прогресс»  лодочного  мотора «Yamaha 40»,  в количестве 100 литров, на сумму 4200 рублей в отчете указан расход 100 литров топлива, по путевым листам № 101,102,103,104  расход  топлива  составил  80  литров, на  какие средства приобретен данный бензин документами не подтверждается отчет  предоставлен Шевченко О.П;
 - в августе 2017 года произведена заправка топливом маломерного судна «Прогресс»  лодочного  мотора «Yamaha 40»  в количестве 232 литра, на  какие средства приобретен данный бензин документами не подтверждается, отчет предоставлен Шевченко О.П.;

 - в сентябре 2017 года произведена заправка топливом маломерного судна «Прогресс»,  лодочного  мотора «Yamaha 40»  в количестве 40 литров, на  какие средства приобретен данный бензин документами не подтверждается, отчет предоставлен Шевченко О.П.; 

Проверкой установлено по данным бухгалтерского учета на счете 105.33 по состоянию на 01.01.2017 года , остаток бензина составлял 0,556 литров, приход за 2017 год составил 3529 литров, списано по актам 485 литров бензина, годовой расход топлива составил 2986,6 литров, остаток на 01.01.2018 год составляет 613,4 литра бензина. По данным бухгалтерского учета остаток на 01.01.2018 года составил 423 литра бензина. Недостача составила 190,4 литров бензина на сумму 7996 рублей 80 копеек, что является нецелевым использованием бюджетных средств. (Приложение 6).
Вывод по проверке:
1. Табель учета рабочего времени ведется по форме по ОКУД 0504017, которая не соответствует  форме по ОКУД  0504421, утвержденной приказом Министерства Финансов России  от 30.03.2015г № 52н.
2. В нарушении пп.6.1 п. 6 Указаний Банка России от 11.03.2014 N 3210-У, в расходном кассовом ордере нет подписи, паспортных данных.
3. В авансовом отчёте № 2 от 06.02.2017г, не проставлена дата утверждения отчёта руководителем, что является нарушением (ч.1 ст.9 Федерального закона от 06.12.2011г №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» п.7 Инструкция №157н).

4. В авансовом отчете №2 от 06.02.2017г отсутствует обоснование для оплаты сверхнормативного багажа, что является  нарушением  пп. 4.6  п. 4  Положения о порядке и условиях  командирования  работников Администрации Витимского городского поселения  от 13.01.2017г N 2.
5. По авансовому отчёту № 12 от 25.05.2017г, отсутствует акт на списание денежных средств на сумму 20500,00 рублей, (ч.1 ст.9 Федерального закона от 06.12.2011г №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» п.7 Инструкция №157н), нет даты утверждения авансового отчёта.
6. По авансовому отчёту № 27 от 19.09.2017г на сумму 3290,00 рублей подотчётное лицо Е.В. Капустина (делопроизводитель), в товарном  чеке  на сумму 500,00 рублей нет печати и углового штампа реквизитов индивидуального предпринимателя, нет даты утверждения авансового отчёта.
7. По авансовым  отчётам  № 9 от29.03.17г,  № 8 от 29.03.17г,  № 7 от 28.03.17г,  № 6 от 06.03.17г,  № 4 от 27.02.17г, № 15а от 06.06.17г,  не проставлена дата утверждения авансового отчёта руководителем, что является нарушением (ч.1 ст.9 Федерального закона от 06.12.2011г №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» п.7 Инструкция №157н).
8. Нарушена хронологическая последовательность в регистрации путевых листов в  апреле, марте, декабре по машине УАЗ-22069 гос. номер у 017 хо 38.  

9. В нарушение требований Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" в ряде случаев отсутствует своевременное и качественное оформление первичных учетных документов (путевых листов), достоверность содержащихся в них данных не подтверждена, в путевых листах  не отражены остаток при выезде, фактический расход по норме, соответственно нет возможности отследить фактический расход бензина.

10.  Показания спидометра  не соответствуют  либо отсутствует вообще, расход топлива согласно нормативу и остатки на конец дня не указаны. Все исправления в путевых листах внесены без подписи водителя и указания даты исправления, что приводит к нарушению ст. 9 Закона № 129-ФЗ. 
11.  Выборочной проверкой  отметки предрейсового и послерейсового медицинского осмотра водителя в путевых листах отсутствуют, в нарушении п.16 Приказа Минтранса от 18.09.2008 N 152.
12.  Выборочной проверкой обоснованности и правильности списания ГСМ в соответствии с нормами выявлено излишнее списание бензина вследствие завышения норм расхода топлива , в результате образовалась недостача  190,4 литра бензина на сумму 7996 рублей 80 копеек, что является нецелевым использованием бюджетных средств.
13.  Приход бензина  120 литров на сумму 5 040 рублей в отчете водителя Батура М.И. не учтён, соответственно на счете 105.33 бухгалтерского учета  не отражен.
14.  Нет подтверждающих документов на приобретение 372 литров бензина.

Предложения (рекомендации):
1. Табель учета рабочего времени вести в соответствии с формой ОКУД  0504421, утвержденной приказом Министерства Финансов России  от 30.03.2015г № 52н.
2. Заполнять расходные кассовые ордера в соответствии с п.п. 6.1 6 Указаний Банка России от 11.03.2014 N 3210-У. 
3. Не допускать нарушений по ведению, оформлению авансовых отчетов, первичной документации.

4. Предоставить обоснование для оплаты сверхнормативного багажа по авансовому отчету №2 от 06.02.2017г.

5. Путевой лист автомобиля заполнять в соответствии с Приказом Министерства России от 18.09.2008г № 152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов», и Приложения № 1 Приказа №173н. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов (путевых листов) в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ.

6. Главе Витимского городского поселения провести работу с ответственными лицами по правильному списанию ГСМ, согласно распоряжение от 14.10.2015 года № 29 «О нормах расхода ГСМ автомобильным и водным транспортом Витимского городского поселения».  
7. Возместить недостачу 70,4 литра бензина.
8. Предоставить оригинал лимитно-раздаточной ведомости на 120 литров бензина, для бухгалтерского учёта и отражения на счете 105.33 прихода ГСМ.
9.  Предоставить подтверждающие документы на приобретение 372 литров бензина.
В целях устранения нарушений и недостатков, выявленных по результатам контрольного мероприятия, направить главе Администрации Витимского городского поселения представление об устранении нарушений.

В течение трех рабочих дней с момента получения акта для ознакомления объект контроля имеет право представить возражения (разногласия) по вопросам, изложенным в акте. В случае непредставления в установленный срок возражений (разногласий) результаты контрольного мероприятия считаются принятыми объектом контроля без возражений (разногласий).
Ведущий специалист

по проведению проверок _____________________________
Ю.В.Шабаршина

С актом ознакомлены:

Глава Витимского городского поселения ________________ 
Н.В.Балуткин

Ведущий бухгалтер         _____________________________ Л.Р. Серкина

1 экз. акта получил          ______________Н.В.Балуткин «___»__________2018г.
Материалы ревизии приняты:

Начальник бюджетной инспекции _______Н.С. Халейка «___»__________2018г.
